SIUGUARANI

MODULQO DE GESTION ACADEMICA

Manual para Docentes

Equipo SIU GUARANI 3.18.1 UDE
Julio 2021



INTRODUCCION

El objetivo de este manual es brindar al docente un recurso que le
permita usar correctamente el sistema académico SIU-GUARANI
(mddulo Autogestion); principalmente en lo referido a carga de
notas de cursadas/promociones, asistencias y evaluaciones.

Es importante que comprenda que:

+ "Propuesta” hace referencia a una "Carrera”;

« "Actividad" hace referencia a un "Espacio curricular”.

A través de este sistema el docente podra:

+ Consultar alumnos/as inscriptos a cursada

+ Administrar el registro de asistencias

« Crear evaluaciones (parciales, recuperatorios, coloquios, inte-
gradores y trabajos practicos) y cargar los resultados

+ Cargar notas de cursadas o promociones

« Consultar fechas e inscripciones a finales

A continuacion, se le proporcionaran una serie de instructivos que
le seran de utilidad para realizar las distintas operaciones men-
cionadas. Para una mejor organizacion, usted vera dichos

instructivos separados en las siguientes secciones:

[YAccesoal sistema . .. ... pag.2
I) Carga de asistencia a una Comision .. ..., pag. 3
1) Carga de evaluaciones a una ComiSion . ...........ouiiiiii i, pag. 4
IV) Carga de Notas de Cursadas (materias No Promocionales) ................. pag. 6
V) Carga de Notas de Promociones (materias Promocionales) ................. pag. 8
V1) Consulta sobre fecha de finales — Alumnos Inscriptos .................... pag. 10

VII) Carga de notas de exdmenesfinales ............. ... ... ... ... ... pag. 12




I) ACCESO AL SISTEMA

1) El acceso al sistema se realiza desde un navegador web,

ingresando a la siguiente direccion segun corresponda:

URL: siu.ude.edu.ar/ude/ o ude.edu.ar

@ gg]!,VEESBrsElDAD SOBRELAUDE CARRERAS DE GRADO ~ OFERTA EXTENSIGN  BIBLIOTECA
x LA PLATA

CAMPUS VIRTUAL

INGRESAR > SIED UDE

iVENTA FORMAR |
PARTE DE LA UDE! R

PROXIMOS INICIOS > VER MAS

Préximamente: INGRESO 2022

2) Aparecera el siguiente cuadro de didlogo:

SIUGUARANI

MBDULO DE GESTIGN ACADEMICA

Fechas de Examen Horarios de Cursadas

Ingresa tus datos SIU Guarani

1A Usuario Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son:
Escribir DNI o awep

~ « Inscribirte a materias y exdmenes.
y luego contrasefia —— o e

Consultar el plan de tu propuesta

Contrasefia + Consultar t historia académica

+ Acualizar tus datos personales

+ Redibir alertas sobre periodos de inscripcién o vencimiento de examenes finales

Si olvidd su contrasefia 0 es un
usuario nuevo, ingrese en el link H Ohidaste t conlrasefia o 505 un suzric nueve?
y el sistema te enviara un e-mail
con los pasos a sequir

*IMPORTANTE:

Recuerde que el usuario es SIEMPRE su nimero de DNI.




I) CARGA DE ASISTENCIAS

Con la implementacion de este nuevo sistema el docente debera
cargar clase a clase la asistencia de los alumnos al mismo.
Podra realizar esta operacion durante la clase a través de cual-
quier computadora e, incluso, desde su teléfono celular acce-
diendo al sistemay siguiendo los pasos que se detallan a conti-
nuacion:

1) Desde la pantalla inicial, proceder de la siguiente manera:

Hacer CLIK en clases

Fxdmenes  Reportes ~  Derechos = Perfil: Docente +

Clases Firar

Seleccionar periodo lectivo

I Periodo lectivo: | Vigentes E\

2017 - Periodo Anual 2017

Abrir la comision en la que Comisién Subcomision Ubicacion inscripciones
. . A Notiene Sede Academica Adunto Noche 28
desea cargar asistencia
e@sn E @ e ]

2) Apareceran las clases del docente (creadas previamente en

Dpto. Alumnos, segun lo indicado por el docente):

Cursadas Exdmenes Reportes - Derechos ~ Perfil: Docente ~
L3 OBLIGACIONES CIVILES Y COMERCIALES: A E‘ m Asistencia  Planilla
OBLIGACIONES CIVILES Y COMERCIALES (1009) - A = Detalles

Clases de la comision

En la clase que se desea —C'“E“’“Ld“
h I Fecha Dia Horario Tipo. Aula Presentes/ausentes Temas cargados Acciones
cargar, hacer clic en ziovor] s 1Bm0az  Teorcr  Auaze -8 Snoetni y e
ASISTENCIA 2
300031201 Jueves  18:00a22:00  Tedrico- Aula22 2%-2 Sin definir /' #sistenca
Practica
06/04/201 Jueves 18:00 2 22:00 Tedrico- Aula22 25-3 Sin definir £ Asistencia
Pracica
13/104/201 Jueves 18:00 a 22:00 Tedrico- Aula22 271 Sin definir / Asistencia
Practica
201041201 Jueves 18:00 a 22:00 Tedrico- Aula22 @1 Sin definir /£ Asistencia
Practica
271041201 Jueves 18:00 a 22:00 Tedrico- Aula22 271 Sin definir o Asistenca
Practica
04/05/201 Jueves 18:00 a 22:00 Tedrico- Aula22 27-1 Sin definir £ Asistencia
Practica

s m k£ @ Tndeined & O = O




A OBLIGACIONES CIVILES Y COMERCIALES: A E‘ Clases [iEE

cia Planilla
OBLIGACIONES CIVILES Y COMERCIALES (1009) - A 58 Detalles
Carga de asistencias

Jueves 2303/2017 de 18:00 3 22.00 - Aula 22 [v| [ Mostrar iores EDatales

Ausentes:8  Presentes:20 Total: 28

Seleccionar los alumnos \

— ; T Asistie & TR Ausente
que estuvieron AUSENTES * ) J Nonkrs Aors P omie o
en la clase - ‘ -
B Asistio ~ FE Asistia M
| 1 Nombre Alumno L ] Nombre Alumno
Legajo ¥ V| Legajo

Asistio &

| Nombre Alumno

| Nombre Alumno J
| Legajo

| Legajo

~ | Nombre Alumno
D Legajo

]|y

T hsistio & | a EE P Asisiio M
iy 7 il ¢ §
| Nombre Alumno L 1| Nombre Alumno B Nombre Alumno l
| Legaio R Leseio a I
L _ I W \

|

1 DedrT

Hacer clik en GUARDAR GUARDAR

I11) CARGA DE EVALUACIONES

El sistema de gestion SIU Guarani 3.18.1 permite al docente
crear evaluaciones y cargar las calificaciones de las mismas lo
que permite a los/as alumnos/as consultar el resultado de su
desempefio a través de su perfil al instante de haber realizado la
carga. El docente podra generar evaluaciones parciales, recupe-
ratorios, coloquios, examenes integradores y trabajos practicos.
Para hacer uso de este recurso debera proceder de la siguiente
manera:

1) En la pantalla inicial, ir a Cursadas, seleccionar el Periodo

Lectivo y la Comision:

2
SIUGUARANI =@ & Docente -

MODLLO DF GESTONACADEMICA
Hacer CLIK en Cursadas T perl Docerte ~
Seleccione la comisién con la que desea operar Fillrar

Seleccionar periodo lectivo

F‘ln’oﬁo lectivo: | Vigentes B

2017 - Periodo Anual 2017

CONTRATOS CIVILES Y COMERCIALES (1017)

A

No tiene Sede Academica Titular Noche id

Seleccionar la comision

OBLIGACIONES CIVILES Y COMERCIALES (1009)

A No tiene Sede Academica Adjunto Noche 0




2) En la pantalla siguiente:

2
SIUGUARANI =l 2 Docente -
MODULO DE GESTION ACADEMICA
Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~
Hacer CLIK en Evaluaciones 4 commuzoscue : M
CONTRATOS CIVILES Y COMERCIALES (1017) - A 1B Detalles
Administracion de evaluaciones Crear evaluacién
Evaluacion Tipo Fecha Estado Porcentaje de carga
Hacer CLIK en Cargar 15 Pagcial T 24042017 it 100.00% P

Kl Crear evaluacion

Nueva evaluacion

Fecha Inicio Fin
dd/mm/aaaa hhzmm B hh:mm t|
Podra asignar un nombre a la
evaluacion (por ej., “"Primer ikl
Parcial") y agregar una
descripcion del mismo,

si lo desea. lDescripcir')n |

Aqui podra seleccionar el tipo
de evaluacion: parcial,
recuperacion, trabajo

préactico, etc. Tipo
— Seleccione — E‘
Si selecciona la opcion S
en la variable Visible, el Visible Promediable
alumno podra ver en su @Si @S
perfil su calificacién obteni- oMo Oho
da. Sielige Sl en la variable
. . Escala
Promediable el sistema "
calculara el promedio de las Nalraponacion i
calificaciones de todas las — Seleccione —
evaluaciones de cada Nota Aprobacion
a|umno/a_ Mota Trabajo Practico
Escala Equivalencia
Seleccionar Escala de DR T

Notas: Nota de Aprobacion

3) Una vez creada la evaluacion, aparecera la lista de alumnos y
podra cargar las notas conforme a la escala de evaluacion selec-

cionada previamente, siguiendo estos pasos:




Kl Carga de notas de evaluaciones

Herramientas
Evaluacion: 1° Parcial - 1° examen parcial
Fecha: 24/04/2017
Inicio: 18:00

=

po: Parcial

#Agregaralumnos  FAutocompletar

iZ Detalles Evaluacian

Guardar

!

Estado: Abierta
Fin: 22:00

Escala de notas: ® lota Aprobacion

Estos campos son optativos iy

Y porameunmo ow || i | =
e 2 ooy || Ao || | | \
Y e sinne | e | | w
ﬂ NOMBRE ALUMNO S (Aprobado) Ko ‘ ‘ ‘ ‘
Legajo & (Aprobac robado
y NOMBRE ALUMNO —— ‘ ‘ ‘ ‘
| Legajo A Ll
Yo et || i | | | |
EOMEREALUMNO T(eprobato) [B] | Awabads” | | ‘ ‘ ‘
egajo
ﬂ TSQ’:;REALUMNO 7 (Aprobado) B Aprobado | | | I |
ﬂ [‘;“:jiREALUMNO 6 (Aprobado) E\ Aprobado | | | I |
ﬁr:]":EREALUMNO 7 (Aprobadoy E[ Aprobado | | | I |
ﬂ rggh:jiREALUMNO 7 (Aprobado) E‘ Aprobado | | | [ |
Seleccionar la NOTA JYoche s I| oo B||A,,,o.,ado| [ | | || e
Aparecen los RESULTADOS
automaticamente, segun la
escala utilizada.
4) Finalizada la carga deberd hacer click en el botéon GUARDAR.
También se pueden GUARDAR cargas parciales, para continuar
en otro momento.
IV) CARGA DE NOTA DE CURSADAS
(para asignaturas No Promocionales)
1) Alingresar al sistema, proceder de la siguiente manera:
Hacer CLICK en CURSADAS —————| [N [ s e o e
Seleccione la comisién con la que desea operar e

Seleccionar el periodo lectivo

Seleccionar COMISION
(recuerde que puede tener
varias comisiones de una

misma materia)

2) Al'ingresar en la Comision, proceder de la siguiente manera:




Seleccionar CARGAR NOTAS

CARGAR FECHA

Puede cargar la fecha para
todos los alumnos en un
dnico paso. Para ello, haga
clic en el boton "Autocomple-
tar", seleccione el campo
“Fecha" y asigne la fecha que
desea cargar a todos los
alumnos.

Nota: generalmente, un
docente carga las regularida-
des en la misma fecha

para todos.

Completar resultado

Cursadas Clases Examenes Reportes ~

Derechos ~ Perfil: Docente ~

AUDITORIA (FH664) - C-664-16

Carga de notas de cursada

Cargar Notas plumnos

Evaluaciones Actas

iZ Detalles

Carga de notas de cursada | AAutocompletar |0Veresa:alade notas para regularidad @ \er escala de notas para promocion

| Fecha 3 f

‘ ] Cowas @& Completar 4= Deshacer
Tenga en ouents que siio = o
L] Noviembre 2015 [+]
Paginas| 1 | 2 | 3  Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do 13 | 14 | Siguiente
Blsqueda de alumnos g i =
Alumno 235 & 78 Fecha Nota Resultado Condicién
 ALUMNO 3 O = = =
DNI
. 16| 17| 18 19 211 22
- ALUMNO
. DNI 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29 = X bl
. | ALUMNO i) = =
© DNI

Resultados de Regularidad

AUSENTE

REPROBADO

APROBADO

A Autocompletar

3) Luego cargar la nota, resultado y la condicion de regularidad de

cada alumno, teniendo en cuenta la siguiente tabla.

Condiciones de Regularidad

Libre: alumno que nunca asistio a clases.

Abandoné: alumno que asisti¢ a clases 'y
aprobd las evaluaciones que hubiere
realizado; pero dej¢ de asistir.

Insuficiente: alumno que desaprobd
evaluaciones.
NOTADE1AS3.

Regular: alumno que cumplié con evalua-
ciones y asistencia.
NOTADE 4 A10.

& \er escala de notas para regularidad ® Verescala de notas para promacidn

Nota de reqularidad v ] Completar sélo vacios (& Completar = Deshacer
Tengs en cuenta gue =6io 2e compistardn fos rengiones de acfa pagina
Pagnas [ 1 (2 | 3 |4 |5 |6 |7 |8 | & 10 | 11 12 13 14 | Siguiente
Blsgueda de alumnos por apellido 1]
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicién
: SHfMNO 15/110/2015 Aprobado v || |- v
4 ngMNO 15/10/2015 | iss;if:“ 5 .
'SIL\hJMNO 15/10/2015 = T |- v




Completar condicion

L AUDITORIA: C-664-16 v Inicio Alumnos Evaluaciones Actas

AUDITORIA (FH664) - C-664-16 } iE Detalles

Carga de notas de cursada FAutocompletar || @ Verescala de notas para regularidad | @ Ver escala defng Abandono
Abandono
Insuficiente

Mota de regularidad ¥ [0 Completar solo vacios @ Completar 4= Deshacer inssibicierite:
Tenga en cuenta que sdio se complefardn ios renglonee de esta pagina Libre
Libre
Paginas| 1 |2 3|4 |5 6 788 10| 1|12 1314 siquiene :g E:gmggg:g
Biisqueda de alumnos por apellido JL
Promociond
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Regular
Regular
ALUMNO 15/10/2015 Aprobado v | [ Promociond ¥
DNI
ALUMNO 15/10/2015 = | |= M

DNI
ALUMNO

15MANMPMA - v - v

Al finalizar, se debe hacer clic en el botén GUARDAR. En ese
momento, el sistema chequea que la CONDICION corresponda al
RESULTADO cargado (segun lo indicado en la tabla). Luego, el
docente debera dirigirse al Dpto. Alumnos para que se genere el
Acta de Cursada y firmar. Una vez firmada el acta, el Depto. de
alumnos procede al cierre de la misma y automaticamente la

nota impacta en la Historia Académica del alumno.

Nota: Antes de firmar el acta el docente debera chequear que las
notas de los alumnos sean las correctas.

Se pueden GUARDAR cargas parciales y continuar cargando en
otro momento. Pero una vez que finaliza el cuatrimestre el docente

no podra realizar mas cambios.

Importante: El docente debe estar informado al comienzo del
cuatrimestre de las fechas limites de cierre de actas. Sino
conoce este dato consulte en el decanato correspondiente

a la materia que dicta.

V) CARGA DE NOTA DE PROMOCIONES

(Solo para materias Promocionales)

En el caso de ser una actividad Promocional solicitar al Departa-
mento de Alumnos que REPROCESE las INSCRIPCIONES de los

alumnos de manera que se reflejen los alumnos en condiciones

de promocionar luego de los turnos extraordinarios.

Se debe cargar ambas condiciones, tanto la de regularidad como




Colocar NOTA

la de promocion. En este Ultimo caso en el sistema se mostraran
dos filas para el mismo alumno: la primera es la linea para cargar
la regularidad (como se explicé en IV) y las segunda (amarilla)
para cargar la Promocion.

Una vez cargada la regularidad de un alumno (ver 1V), se procede
a cargar la promocion en la fila inmediata. Se debe cargar la
fecha, la nota (de acuerdo a la escala de promocion) y el resulta-

do (es igual a la instancia de Regularidad).

Resultados de Regularidad Condiciones de Regularidad

Libre: alumno que nunca asistio a clases.

AUSENTE Abandono: alumno que asisti6 a clases 'y
aprobd las evaluaciones que hubiere
realizado; pero dej¢ de asistir.

Insuficiente: alumno que desaprobd

REPROBADO evaluaciones.
NOTADE 1 A3.

Regular: alumno que cumplio con evalua-
ciones y asistencia.
NOTADE4 A®6.

APROBADO
Promocioné: alumno que cumplié con los
requisitos para promocionar.
NOTADE7A10.

Carga de notas de cursada Artutocompletar @ Ver escala de notas para regularidad @ Ver escala de notas para promocion

Paginas 1 | 2 |3 4 |5 | 6| 7| & | Siguiente Blsqueda de alumnos por apellido
B
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicién
ALUMNO Cursada ( Sin acta ) 09/11/2015 Aprobado ¥ | Regular v
DNI = TR
¥ 20+ - vil- v
ALUMNO Cursada ( Sin acta ) = = v||[- v
DNI !
Promocidn ( Sin acta ) 2 v
ALUMNO Cursada ( Sin acta ) 3 v v
DNI
Promacion ( Sin acta ) 5 i
ALUMNO Cursada ( Sin acta ) ? = =
ONI Promocion ( Sin acta ) 8 v
ALUMNO Cursada ( Sin acta ) ?D v v
DNI = TR




Segun la NOTA el sistema
asigna el resultado

Carga de notas de cursada Ahutocompletar @ Ver escala de notas para reqularidad @ Ver escala de notas para promacian

-~ UDNI

Paginas| 1 | 2 |3 | 4|5 |6 |7 | 8| Souee Blisqueda de alumnos por apelido
=]
Alumno Acta Nota Resultado Condicién

.| ALUMNO Cursada ( Sin acta ) Aprobado v | |Regular v
DNl R ior--Slr-asta—t '"_‘I Aprobado v |

~ ALUMNO Cursada ( Sin acta ) = v [ v
DNI Promacion ( Sin acta ) = v v
ALUMNO Cursada ( Sin acta v v

Dramaridn { Qin amta i

Al finalizar, se debe hacer clic en el boton GUARDAR. Luego, el

docente debera dirigirse al Dpto. Alumnos para que se genere el

Acta de Promocion/Cursada y firmar. Una vez firmada el acta, el

Depto. de alumnos procede a cierra de la misma, y automatica-

mente la nota impacta en la Historia Académica del alumno.

Nota: Antes de firmar el acta el docente debera chequear que las

notas de los alumnos sean las correctas.

Se pueden GUARDAR cargas parciales y continuar cargando en

otro momento. Pero una vez que finaliza el cuatrimestre el docente

no podra realizar mas cambios.

Importante: El docente debe estar informado al comienzo de
cuatrimestre de las fechas limites de cierre de actas.

VI) CONSULTA SOBRE FECHA DE
FINALES Y ALUMNOS INSCRIPTOS




] U tripesu e st dnirons e - @ | O e
© Mmvntnden @ @ Foon du e Comumiced. 3 Morsi s 7 SUAUTOGESTION 5 Mantnl

El docente designado como

presidente, suplente o vocal, SIUGUARANI ol £ oceme -
podrad observar en la intranet )
a que fecha fue citado para Crsain ==«-\- Dascen = For—
evaluar' materia' nombre y Selecclone la mesa con la que desea operar R Tr—
apellido de los alumnos
inscriptos. I . o

Fecha del sxames

INTNT U

| acha del sxamas Llamado
AT 1000 Turmo de Exchrwe st e Agosta  Lisemadio del Tema de Exienen mas de Sde Academica
Agea
TGHT W Tura du Exivan Pl ms o4 Luvy mubh vl S AL v b
Hesemire Chommirs

Facha del exames o sen Liamada

o RTE Turmg da Echvan miy b Agosty Limady Sl Toms i Exbmgn wd e Fele Acstema s

2 Misvistados Esiu @ Foro dela Comunidad.. @ ManualSiu @ SIUAUTOGESTION 3 MantiseT

slUGUARANi = 2 PABLOPUENTE ~

'MODULO DE GESTION ACADEMICA

el ey
3 CONCURSOS Y QUIEBRAS: A E‘ Cargar Notas Actas

CONCURSOS Y QUIEBRAS - (1028) 18 Detalles.

Reportes v Derechos + Perfil: Docente ~

CON SOS Y QUIEBRAS (1028)

Ao académico: 2017

Turno: Turno de Examen Final mes de Noviembre- Diciembre

Liamado: Llamado mes de Noviembre

Mesa: A
Aqu apareceré la fecha Yy el Fecha del examen: 29/11/2017 14:00
horario del examen final Uicacion: Sede Acadernica

Clickeando aqui podra ver el
nombre y apellido de los
alumnos inscriptos

en la mesa
® Foro dela Comunidad... @ Manua;Svu @ s\_u .I-\U'ED-GET-HLSI\-#- -S-Q_M;m;é%
P
SIUGUARANI =Ml 2 Docente -
MBDULD DE GESTIBN ACADEMICA
Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~
. ol
A | CONCURSOS Y QUIEBRAS: A & R ey
Ci = ! £ Detalles |
Inscriptos a la mesa 3]
Legajo Alumno Instancia Estado E-mail
. < 0000 NOMBRE Reqular Aceptada mail braaai
Aqui podra consultar la nota —
d d d | | 0000 NOMBRE Regular Aceptada mail Ver cursada
€ cursada del alumno 0000 NOMBRE Regular Aceptada mail Ver cursada
0000 NOMBRE Regular Aceptada mail Wer cursada
0000 NOMBRE A Regular Aceptada mail Ver cursada.
0000 NOMBRE Regular Aceptada mail Wer cursada
0000 NOMBRE Regular Aceptada mail Ver cursada.

0000, MNOMBRE Ragul atac L Ver cursada




VII)’ CARGA DE NOTAS DE
EXAMENES FINALES

Seleccionar: ALUMNOS

Datos del alumno

En el menu de Examenes podran observar las mesas activas
o histéricas ( es decir, las mesas de finales pasadas). Si
acceden a una de estas observaran, como en el caso de las
cursadas, opciones especiales de la mesa de examen como el

deralle del turno, llamado y fecha de mesa.

SIUGUARANI =@ 1w

MBOULDDE GESTION ACADEMICA

Cursadas  Clases m Repories = Derechos = Perfil: Decente =

Seleccione la mesa con la que desea operar

Fecha dél exarmen

Filtrar por Fecha v Facha | da'mm/asaa

DISEND Y DESARROLLO DE CAMPANAS ELECTORALES (3439)

1TN2019 18:00

Tisig e & xasmednn

prueba libros digiales Llamade ded Tumo peueba Boos chptales. Sede Academica

PENSAMIENTO CONTEMPORANEQ (3422)

1402018 18:00

Tumo de examen

prueba ibros dighales LLtamiade del Tuma prueka ks dgtales Sade Academics

PRACTICA PROFESIONAL Il - TALLER DE RELACIONE S PUBLICAS [1437)

16092019 18:00

Mosa Tumo de examen Liamado

A prasba libras digitales Llamado del Tumo prusta ibios digtales Sede Academica

Alumnos: les permite obtener un listado de inscriptos a la
mesa, junto al estado actual de su inscripcion (pendiente,
aceptada o rechazada). Ademas tendran un dato de contacto
del alumno y la posibilidad de observar el detalle de la acredi-

tacion de la cursada (cuando la obtuvo y con qué nota).

SIUGUARANI SEl  LeAeriERa TR

AAODULD B GESTION ACADEMC &

Cursadas  Clisos

Eximeries  Repores = Dorechos =

Pofil. Docente =
b PENSARENTD CONTEMBORANED 4 : it m
PENSAMIENTO CONTEMPORANED - (3422)
Inscriptos a la mesa @ o
Legajo Alumeo Instancia Estado E-mall
] R Acaptada $in dgfinir Ve tuemaca

kv | [ TR AT T Y Regular Acoptada Ein dafinir et Eua




Cargar notas: Permite cargar las notas de las mesas de examenes.
Se listaran los alumnos inscriptos en la mesa, la instancia de
inscripcion regular (o libre, en el caso de las mesas de idioma), el
numero de acta, libro, folio, la fecha del examen, datos de la califica-
cién (notay resultado).

También podran consultar la escala de notas asignada a la mesa'y
opciones de autocompletar por si desean setear valores definidos
para todos los alumnos, en lugar de completar alumno por alumno.
Segun la nota que se asigne, el sistema completara el resultado
tomando la escala de notas asociada.

- |Las notas s guardaron con dxitol
SIUGUQRAN’ (] o | B VR LT e TP
WOGARD D GESTRON ACATIAICA
Cursadas Clases. Eximenes Repories = Detechos = Pedit: Docente «
Seleccionar: CARGAR NOTAS comTemmoRC T
PENSAMIENTO CONTEMPORANEO - (3422) i Detalies
Carga de notas a mesa de examen W Escati  F Autocomoletsr | JF Ver actas
Nro acta Libea Folla Instanclas Observaciones
1000725 [ 3 Regular &
Sélo se istan alumnos que na fguran en ningun Acta Carrada de la Mesa de Examen
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Una vez que se haya finalizado la carga de todas las notas, procede-
ra a guardarlas 'y posteriormente debera dirigirse al departamento
de alumnos para la impresion del acta final y firma (esto tanto para
examenes como para cursadas). Una vez firmada se cerrard e

Impactara automaticamente en la historia académica del alumno.

Importante: Todo este proceso ( cargado de notas y cierre de

actas) debera realizarse el dia del examen final.
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