Redacción de citas bibliográficas


Esta guía ha sido elaborada como una herramienta de apoyo a la tarea docente en la confección de bibliografías para los programas de estudio, documentos de apoyo a las clases o trabajos de investigación.


Para su elaboración no hemos basado en normas internacionales vigentes y en manuales de estilo de uso común en las áreas temáticas de esta Universidad.

Para mayor comodidad en la utilización de esta guía, se han ordenado las citas por tipo de documento (libros, publicaciones periódicas, etc.)  y no por tipo de soporte (papel o electrónico).

Tener en cuenta al momento de la redacción: 

Si no figurara alguno de los datos del registro, pase a indicar el dato siguiente.

Respetar los signos de puntuación tal como se presentan en los ejemplos.

El uso de mayúscula al inicio de cada área y en los nombres propios.

El uso de abreviaturas:

p. páginas

s.l. lugar de publicación desconocido 

s.n nombre del editor desconocido

v.   volumen o volúmenes

et. al. y otros

cap. capítulo

En el caso de libros: los datos deben extraerse de la portada y contraportada del documento que se requiera citar.  Si los datos resultaran insuficientes se tomarán de otras partes del libro. En este último caso, indique el dato entre corchetes.
En el caso de revistas: los datos se tomarán de la portada y del membrete editorial.

En el caso de documentos electrónicos ya sea los que se hallan en línea (disponibles en Internet) como los que están en formato tangible (CD-ROM, DVD-ROM, etc.) los datos se toman de la pantalla inicial que despliega el título o bien del soporte mismo, el envoltorio o la documentación escrita que acompañe al documento.
DOCUMENTOS MONOGRAFICOS

1.- Libros impresos:

Apellido/s del autor, Nombre/s del autor. Título del documento. Edición. Lugar de publicación. Editorial, año de publicación. Cantidad de páginas. (Título de la colección o serie ; nº de la misma). 


+ El autor: 

- Puede ser persona/s:
Un autor: Boucher, Francis.

Dos o tres autores: Begon, Michael ; Harper, John L. ; Towsend, Colin R.

Más de tres autores: Perel, Vicente ; Lopez Cascante, Jesús d. ; Messuti, Domingo J. .. [et.al.]
- Puede ser una entidad, institución, organismo oficial del Estado o provincia o dependencia administrativa que tiene responsabilidad autoral.

Ejemplos:    Universidad del Este. Facultad de Diseño y Comunicación.
       Fundación YPF
       Córdoba. Ministerio de Educación. Dirección de nivel inicial y primaria
- Puede ser una reunión, conferencia, jornada, congreso. Se considera autor al nombre oficial del evento.
Ejemplos:     Jornadas nacionales de Derecho civil.
         Encuentro latinoamericano de Diseño.

- Puede tratarse de una ley, decreto, ordenanza, etc. Indicando primero la jurisdicción
Ejemplo:      Buenos Aires. Ley 11.653 : Organización y funcionamiento de los Tribunales de trabajo
+ El título: Debe indicarse en forma completa y en letra cursiva.

El subtítulo: es una palabra o frase que aclara el título y que aparece en la   portada a continuación del título.

Ejemplo:      Administración general : Organización, planeamiento y control
+ Edición : Se indica en la forma:





4ª. ed.






2ª. ed. , 5ª. reimp.

+ Lugar de edición: si aparece más de un lugar de publicación, se indica el mencionado primero.

+ Editor: no es necesariamente una editorial, puede ser una institución de otro tipo ( fundación, empresa, banco, etc.). Deben omitirse los términos Librería o Editorial como también aquellos que tengan que ver con la razón social de la firma (S.A., SRL, y Cía., y hnos., etc.).
A falta de editor puede mencionarse la imprenta y si esta también faltare se indica en la forma   [s.n.].

+ Fecha: si se desconoce la fecha exacta de publicación del documento puede indicarse en la forma:              [1990] si se toma de otra parte 





  [1992?] si no se esta seguro de la fecha de publicación





  [199 -] indicar al menos el siglo o década aproximada

+ Paginación: Indique en la forma:   

124 p.


2 v.  volúmenes con paginación independiente



2 v. (1234 p.) volúmenes con paginación continuada



p. 109-127.  si lo que quiere es indicar sólo un rango de páginas.

+ Colección: Se indica si forma parte de una colección o serie y si ésta se halla numerada también se lo menciona.

Ejemplo: 
(Historia universal Siglo XXI ; 22)
1.a. – Parte o capítulo de libro:

  Cuando el autor del capítulo es el mismo autor del libro se indica:

Apellido del autor, nombre. Título del capítulo. En su: Título del libro. Lugar de publicación : Editorial, año de edición. Paginación correspondiente al capítulo.

Ejemplo:

Rodríguez, Gladys ; Petruzzi, Jorge. La guerra civil. En su: Coronado de espinas azules. 2a. ed. Santiago : Planeta, 1997. 210 p.

   Cuando el autor del capítulo es distinto del autor del libro se indica:

Apellido del autor, nombre. Título del capítulo. En: Apellido del autor del libro, nombre. Título del libro. Lugar de publicación : Editorial, año de edición. Paginación correspondiente al capítulo.

Ejemplo:

Abrabanel, Isaac. Orígen sefaradí de Lorca. En: Rodríguez, Gladys ; Petruzzi, Jorge. Coronado de espinas azules. 2a.  ed. Santiago : Planeta, 1997. pp. 86-108.

2. – Libros electrónicos

a.)  Documentos monográficos, bases de datos y programas de computadora
Apellido, nombres del autor. Título del documento [tipo de medio utilizado]. Edición. Lugar de publicación : editor, fecha de publicación.  [Consulta: indique día, mes y año]. Disponibilidad y acceso.

+ Tipo de medio utilizado: indique CD-ROM,  en línea (para documentos en Internet).

+ Edición: indique la versión del documento (si figura) en la forma en que aparece el mismo.

+ Fecha de consulta: para documentos de Internet indique la fecha en que consultó el mismo.

+ Disponibilidad y acceso: indique la dirección Internet del documento en la forma Disponible en:

Ejemplos:

Biblioteca Nacional (España). Ariadna [en línea]: catálogo automatizado de la Biblioteca Nacional. Madrid : Biblioteca Nacional, [28 de abril 1998]. Disponible en: http://www.telnet://ariadna.bne.es
b.- Contribuciones de un autor a un documento, conferencias, seminarios, reuniones puestas en línea:


Apellido, nombre del autor del documento. Título del documento  En: Autor del documento original. Título del documento original. [tipo de medio]. Edición. Lugar de publicación : editor, fecha de publicación.  [Consulta: indique día, mes y año]. Disponibilidad y acceso.

Ejemplo:

Svenonius, Elaine. Reference in the 21sy Century. En: Control de autoridades en el nuevo milenio [en línea] : 31 de marzo – 1 de abril de 1996. México : OCLC, 1996 [ Consulta: 27 de abril de 1997]. Disponible en : http://www.oclc.org/oclc/man/authconf/svenoniu.htm>

PUBLICACIONES PERIODICAS
1.- Revistas

Título de la revista. Lugar de publicación, volúmen (Nº). Mes y año de publicación.

a.) Artículo de una revista se indica de la siguiente forma:

Apellido del autor del artículo, nombre. Título del artículo. Título de la revista, Volúmen (Nº) : paginación, mes año.

Ejemplos:

Timberlake, Elizabeth M. ; Carr, Lewis W. El desarrollo del conocimiento de trabajo social. Trabajo Social, 3 (47). 35-39, 1985.

Observe el ejemplo con más de tres autores:

Efectos de un programa de currículum experimental sobre el desarrollo del niño de dos años. Olivia Herrera “et. al.” Revista Latinoamericana de Psicología, 17(3) : 289-302, agosto 1985.

2.- Periódicos
a.) Sin indicación de autor:

Título del artículo. Título del diario, Lugar de publicación, fecha. Páginas específicas del artículo.

Ejemplo:

Servicios centrales de la Universidad de Chile. Noticias, Madrid, 13 de julio de 1996. p. 4.

b.) Con indicación de autor y sección del diario:



Apellido del autor del artículo, nombre. Título del artículo. Título del 

diario, Lugar de publicación, fecha. Página. (En sección: Nombre de la sección del diario).

Ejemplo:

Berger, Beatriz. Cibermundo : ¿hacia donde navega el libro?. El Mercurio. Santiago, Chile, 31 de octubre de 1998. p. 5. (En sección: Revista de libros).

3.- Revista electrónica:


En el caso de revistas electrónicas y de artículos de revistas electrónicas se procede de manera similar a la cita de la revistas común. Observe

Título de la revista [tipo de medio utilizado]. Edición. Lugar de publicación, editor, fecha de publicación. [Consulta: indique día, mes y año]. Disponibilidad y acceso.

a.) Artículo de revista electrónica

Apellido del autor del artículo, nombre. Título del artículo. Título de la revista o serie [tipo de medio utilizado]. Edición. Volúmen. Nº. Día mes y año. [Consulta: indique día, mes y año]. Disponibilidad y acceso.

Ejemplo:

Cuerda, José Luis. Para abrir los ojos. El país digital [en línea]. Nº 371. 9 de mayo de 1997, [Consulta: 25 de enero de 1998]. Disponible en: http://www.elpais.es7p19970509/cultura/tesis.htm
Conferencias, Congresos, o Reuniones:

Nombre del congreso (Nº de congreso, día mes y año de realización, lugar de reunión). Título distintivo del documento que reúne los trabajos. Lugar de publicación : Editorial o institución que lo patrocina, fecha de publicación. Cantidad de páginas.

Ejemplo:

Encuentros Problemas contemporáneos en bioética (1º, 18-28 de julio de 1998, Madrid). Actas. Barcelona :  Universidad Complutense de Madrid, 1998. 367 p.

a.) Documento presentado a un congreso, conferencia o reunión. 

Se lo cita de la siguiente forma:



Apellido del autor del documento, nombre. Título del documento. En: 

Nombre de la reunión (nº, día mes y año, lugar de realización de la reunión). Título del documento que reúne los trabajos. Lugar de publicación :  Editorial, fecha de publicación. Páginas.

Ejemplo:

Grez, Pedro. Traspaso de servicios de salud a las Municipalidades. En: Congreso Nacional de Alcades (2º, 1981, Santiago, Chile). Trabajos. Santiago (Chile) : Ministerio del Interior, 1981. pp. 495-506.

Tesis

Apellido y nombre del autor. Título de la tesis. Tesis. (Título al que se postula). Lugar : Nombre de la Universidad, Facultad correspondiente, fecha de publicación. Cantidad de páginas.
Ejemplo:     
ALMOHALLA GALLEGO, Francisca. El Señorío de Osuna en Archidona, (1831-1862). Memoria de licenciatura inédita. Universidad Nacional de Educación a Distancia. Ceuta, 1986

Leyes
Jurisdicción. Nro. De la Ley y denominación oficial si la tiene. Título de la publicación en que aparece oficialmente. Lugar, día, mes y año de publicación.

Ejemplo: 

España. Ley orgánica 10/1995 del 23 de noviembre. Boletín Oficial del Estado. Madrid, 24 de noviembre de 1995, núm. 281, p. 87.

Normas

Institución responsable. Código  y nro. de la norma. Título de la norma. Lugar : editor, fecha. Páginas.

Ejemplo: 
Instituto Argentino de Normalización. IRAM-ISO 9001. Sistemas de gestión de la calidad. Requisitos. Buenos Aires : IRAM, 2009. 60 p.
Documentos audiovisuales
Título [indicación del tipo de material]. Autor principal. Nº de la edición. Lugar de publicación : Editorial o casa productora, año de publicación. Cantidad de ítems, (duración en minutos). + Material complementario.

- Indique el tipo de material según sea VHS, DVD, CD-ROM u otro.
- El autor principal puede ser el productor o director de la cinta o bien una institución.

- Indicar el nº de la edición si figura.

- Indique el material complementario si a la videograbación acompaña: folleto explicativo, libro, guía del profesor, revista, mapa, etc.

Ejemplo:

El método científico [videograbación]. Enciclopaedia Britannica Films. Berkshire : Inglaterra, 1982. 1 videocassette, (25 min.). + 1 revista.

Página web institucional
Título de la página web. Editor. Disponibilidad y acceso. [Fecha de consulta]

Ejemplo:

Fundación Favaloro : Hospital universitario. Fundación Favaloro.  Disponible en: http://www.fundacionfavaloro.org/. [Consulta: 12 de noviembre de 2010].
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